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План роботи на 2013-2014 н.р. 

Серпень - Вересень 

	Зміст роботи
	Дата
	Відповідальні
	Форми 

узагальнення
	Відмітка про виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	п. 1. Реалізація Закону України «Про загальну середню освіту»

	1. Здійснення обліку дітей 5-17 років 

2. Комплектування класів 

3. Планування заходів щодо виконання закону України «Про загальну середню освіту» 

- збереження контингенту школярів;

- запобігання вибуття школярів;

- створення сприятливих умов для відвідування учнями школи;

- забезпечення та контроль за відвідуванням школи учнями;

4. Організація індивідуального навчання 

5. Здійснення обліку дітей в алфавітній книзі 

6. Педагогічна рада № 1 

- Про вибори секретаря педагогічної ради школи;

- Про підсумки роботи школи за 2012-2013 н.р. створення умов для навчання та виховання учнів та шляхи удосконалення цієї роботи. Пріоритетні напрями та перспективи розвитку Залізнопортівської ЗОШ І-ІІІ ст.. 

7. Про організацію роботи над науково-методичною проблемою
8. Особливості організації навчально-виховного процессу у 2013-2014 н.р. 

9. Особливості викладання шкільних дисциплін у 2013-2014 н.р.
10. Затвердження плану роботи школи на 2013-2014 н.р.

11. Здійснити перевірку підготовки вчителів до нового навчального року (атестація робочих місць, планування відвідування учнів вдома, аналіз роботи за 2012-2013 н.р.)

12. Здійснити рейд – перевірки по залученню до навчання дітей 6-14 років та тих, які не мають відповідної освіти.

13. Взяти під контроль учнів, які схильні до відставання у навчанні, систематично надавати їм допомогу 

14. Залучати всіх учнів до роботи у гуртках та до виконання громадських доручень 

15. Прийняти до 1-го класу дітей шестилітнього віку у кількості 15 чоловік. 

16. Забезпечити роботу психолого-педагогічної комісії, щодо виявлення учнів з певними ознаками відставання

17. Забезпечити диспансерне обстеження дітей, сформувати спеціальні медичні групи

18. Видати накази про завідування навчальними кабінетами, розподіл навчального навантаження та про розподіл обов’язків між директором та заступниками, про призначення керівників гуртків.

19. Організовувати чергування класів та вчителів по школі, подвір’ї, їдальні.

20. Ознайомлення учнів та батьків зі статутом школи, правилами внутрішкільного розпорядку
21. Забезпечення Санітарно-гігієнічного режиму в школі.

	До 31.08

До 31.08.

До 31.08.

До 31.08.

До 31.08

До 31.08

До 31.08

До 31.08

До 31.08

До 01.09.

До 28.08

Постійно

До 01.09

До 01.09

До 15.09

До 30.09

До 01.09.

До 01.09 

До 15.09

До 01.09


	Маляренко Т.Л. 

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л. 

Маляренко Т.Л

Маляренко Т.Л.

 Класні керівн.

Ради командирів

Кл.керів.

ЗДВР Мельничук І.О.

Класовод 

Трофименко Т.М.

Бутрімова Л.В

кл. керівники
Маляренко Т.Л.

Бутрімова Л.В

Маляренко Т.Л.

ЗДВР Мельничук І.О.

Класні керівники

Адміністрація 


	Наказ 

Наказ 

Нарада при директорові 

Наради при директорові
Протокол 

Наказ 

Наказ 

Протокол 

Наказ 

Наказ 

Наказ 

Протокол 

Наказ 


	

	п. 2. Організація навчально-пізнавальної діяльності учнів

	 22. Скласти план-календар школи, опрацювати розклад уроків та затвердити в сан. епід. станції 

23. Провести психолого-педагогічний консиліум для забезпечення диференціації та індивідуалізації навчального процесу
24. Здійснити планування всіх ланок навчально-виховного процесу

25. Організація роботи шкільної бібліотеки 

26. Перевести загально шкільну конференцію: «Результативність роботи педагогічного колективу за 2012-2013 н.р. , проблеми та завдання на 2013-2014 н.р. 

27. Перевести облік дітей шкільного віку в мікрорайонні школи.

28. Здійснити перевірку знань з правилами ТБ кожного працівника школи.

29. Розробити комплекс заходів для попередження дитячого травматизму 

30. Ознайомити трудовий колектив з Правилами внутрішкільного розпорядку на навчальний рік.

31.  Звітувати перед районним відділом освіти про подальше навчання та працевлаштування учнів, та випускників що вибули за літо.

32. Затвердити календарно-тематичне планування з предметів

33. Розробити план та графік проведення занять із охорони праці з учнями.

34. Провести нараду при директорові «Про основні завдання середньої освіти» 

35. Провести інструктивно- методичну нараду «Про порядок ведення журналів»


	До 01.09.

До 15.09.

До 15.05 

До 20.09

До 05.09

До 10.09.

До 10.09

До 01.09
До 01.09

До 15.09

До 15.09


	 Адміністрація 

Маляренко Т.Л.

Адміністрація

Класні керівники  

Керівники, вчителі предметними, адміністрація школи

Бібліотекар 

Адміністрація  

Дирекція школи 

Маляренко Т.Л

Бутрімова Л.В.

Смірнова О.О.
Маляренко Т.Л.

Адміністрація 

Мельничук І.О.
Маляренко Т.Л

Маляренко Т.Л

Маляренко Т.Л.

В.о. директора

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л.


	Наради і при директорові

Рекомендації 

Наказ 

Наказ 

План 

Рішення конференції  

Звіт

Наказ 

Протокол 

Наказ 

Заходи 

Протокол 

Звіт  

Графік роботи

Протокол 

Протокол 
	

	П.3. Науково-теоретична методична робота з кадрами

	36. Видати наказ про організацію методичної роботи на 2013-2014 н.р. та встановити таку структуру методичної роботи в школі:

- районні методичні об’єднання;

- школа передового педагогічного досвіду;

- методичні об’єднання вчителів школи;
- динамічні групи; 

- творчі групи ;

37. Видати наказ «Про організацію методичної ради школи"

38.Спланувати роботу методичної ради

39. Клуб класних керівників «Пошук» (МО кл.керівники)

40. Клуб молодого учителя «Професіонал»

41. Організація стажування та наставництва

42. Організувати роботу над вирішенням слідуючих проблемних питань: 

а) підвищення якості навчально-виховного процесу

б) розвиток інноваційного мислення вчителя як умова його професійної компетентності оптимізація управління процесом розвитку педагогічної та учнівської творчості. Організація науково-пошукових та науково-дослідницьких робіт вчителів та учнів.

в) розвиток мотиваційної сфери учнів та вчителів
43. Проведення засідання науково-методичної ради з питання: «Аналіз роботи методичних обьєднань за минулий рік та визначення проблемних питань на 2011-2012 н.р.»
44. Скласти графік проведення відкритих уроків «Авторський урок 2012»
45. Інструктивно-методична нарада «Вивчення і аналіз нової навчально-програмової документації»

46. Організувати роботу з малодосвідченими вчителями: провести співбесіди з молодими вчителями;

47. Видати наказ про організацію роботи з молодими та малодосвідченими вчителями

48. Заслухати звіт про роботу

49. Провести засідання клубу молодого учителя «Професіонал»

50. Забезпечити курсову перепідготовку вчителів. Відкоригувати перспективний план курсової перепідготовки  

51. Складання плану роботи методичних об’єднаннь

52.  Надати можливість учителям прослухати проблемні курси при ОІУУ.

 53.  Запропонувати учителям чергову атестацію:  ____________________
 54.  Видати наказ; «Про підготовку та проведення атестації пед. працівників школи».

55. Затвердити склад шкільної атестаційної комісії:  

56.  Вчителям, що атестуються, підготувати індивідуальні плани атестації.

  40. Складання планів самоосвіти вчителів

Контроль.

57. Перевірити планування усіх ланок роботи.

58. Оформити інформаційно-методичний склад 


	До 10.09 

4зас.на рік

4зас.на рік

4зас.на рік

4зас.на рік

4зас.на рік

До 15.09

До 15.09 

3 ра-зи на рік

3 ра-зи на рік
Протягом року

Протягом року

До 15.09

До 20.09

До 15.09

Серпень 

Прот-м року

До 30.09.

До 25.09 

До 15.09

До 30.09.

До 25.09.

До 30.09

До 20.09

До 30.09

До 30.09

До 15.09


	Маляренко Т.Л. 

В.о. директора 

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л. 

ЗДВР Мельничук І.О.

Мельничук І.О.

Маляренко Т.Л.

Методична рада 

Дирекція школи, адміністрація

Методична рада 

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л.

Адм. наставники 

Маляренко Т.Л

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л.

Адміністрація 

Керівники МО

адміністрація

Маляренко Т.Л.

Адміністрація 

     Адміністрація 

Вчителі 

Маляренко Т.Л.

        Адміністрація 
	Наказ 

Наказ 

План заходи 

План 

План 

План 

Рішеня

Рекомендації  

Протокол 

Графік 
Інструктивно –методична нарада 

Методичні рекомендації 

Наказ 

Звіти 

Протокол 

Метод. рекоменд.

План МО

Списки 

Наказ 

Наказ 

Індивідуальні плани

Плани по самоосвіту

Рішення 
	

	П.4. Співдружність сім’ї і школи, громадськості розвитку особистості учнів

	 59. Затвердити режим роботи школи.

60. Організувати харчування учнів 1-4 класів та бажаючих харчуватися за батьківські кошти

61.  Організувати роботу батьківського лекторію в 1-11 кл.

62. Організувати і спланувати роботу піклувальної ради школи 


	До 01.09

До 01.09

До 16.09

До 16.09
	В.о. директора 

Голова ПК

В.о. директора Маляренко Т.Л. 

ЗДВР Мельничук І.О.

ЗДВР Мельничук І.О.

В.о. директора 
	Наказ 

Наказ 

Наказ 

Наказ 
	

	П.5. Внутрішкільний контроль 

	63.  Перевірити планування всіх ланок роботи школи. Наради при директорові: «Підготовка школи до нового навчального року»

64. Взяти під контроль організацію роботи з учнями, які схильні до відставання у навчанні 

65. Тримати на контролі роботу ради командирів та надавати відповідну допомогу

66. Провести серпневу педагогічну раду: «Аналіз роботи колективу за 2012-2013 н.р. та затвердження плану роботи школи на 2013-2014 н.р.»

67. Контроль техніки читання у 2-5 класах 


	До 10.09

До 01.09

Вересень 

Серпень 

До 30.09 
	Маляренко Т.Л.

Смірнова О.О.
Мельничук І.О.

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л. 
	Нарада при директорові

Нарада при директорові

Рішеня педагогічної ради

Наказ 
	

	П.6. Охорона життя дітей


	68. Видати наказ про призначення відповідальних за ТБ.

69. Перевірити підготовку навчальних кабінетів до нового навчального року

70. Скласти план проведення бесід та лекцій з санітарно-гігієнічних питань.

71. Провести заняття вивчення учнями правил ТБ на уроках фізкультури, спортивному майданчику,

72. Створити загін ЮДП

73. Ознайомити колектив школи та учнів з планом евакуації, довести до відома кожного працівника школи.

74. Скласти акт проведення перевірки світлового, теплового та повітряного режиму.

75. Забезпечити проведення повторного інструктажу для працівників усіх служб та підрозділів школи


	До 10.09

До 01.09

Постійно

Постійно

Вересень 

Вересень 

До 09.09

До 09.09
	Маляренко Т.Л.

Профком 

Завгосп Смірнова О.О.
Бутрімова Л.В

Рада командирів

Бутрімова Л.В.

Козловець Р.І

Середа О.О.
Козловець Р.І

Козловець Р.І.

Смірнова О.О.
Бутрімова Л.В

 Маляренко Т.Л.

Мельничук І.О. Смірнова О.О.
	Наказ 

Нарада при директо рові 

Нарада при директо рові 

Наказ 

Нарада при директо рові 

Наказ 


	

	п. 7. Становлення і розвиток виховної системи

	76. День Знань. Урочиста лінійка. Перший урок «Здоров’я дітей- здоров’я нації» 

77. Проведення вступного інструктажу для учнів із записом у журнали. Складання маршрутних листів (1-5 кл)

78. Тиждень безпеки дорожнього руху. Проведення інструктажів та виховних заходів. Акція «Увага! Діти на дорозі!»

79. Створення соціальних паспортів класів, школи.

80. Вибори активів класу та школи.

81. Поновлення інформаційного банку даних про учнів різних категорій

82. Формування мережі гуртків. Реклама гуртків. Залучення учнів до роботи в гуртках. Залучення до роботи дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, з багатодітних та малозабезпечених сімей, дітей групи ризику, дітей постраждалих від наслідків ЧАЕС.

83. Організація чергування учнів по школі.

84. Організація роботи творчої групи класних керівників

85. Формування складу Ради профілактики правопорушень.

86. Планування роботи методоб'єднання класних керівників.

87. Планування роботи школи молодого класного керівника (засідання один раз на місяць).

88. Оформлення класних куточків.

89. Тиждень запобігання загибелі дітей на воді. Проведення інструктажів та виховних заходів.

90. Тиждень безпеки у побуті. Проведення інструктажів та виховних заходів.

91. Тиждень пожежної безпеки. Проведення інструктажів та виховних заходів.

92. Проведення Дня фізичної культури та спорту. Спортивні старти.

93. День винахідника та раціоналізатора (15.09) Виставка робіт учнів.

94. Проведення прес-інформації до Дня рятівника.

95. Проведення прес-інформації до Міжнародного дня миру

96. Проведення виховних заходів до Дня партизанської слави (22.09). Трудові десанти  «Чистий обеліск»

97. Проведення екскурсій та походів до Дня туризму (27.09)

98. Проведення бібліотечних годин до Всеукраїнського дня бібліотек(29.09)

99. Проведення конкурсу малюнку до Всесвітнього дня моря

100. Підготовка до відзначення дня працівника освіти

101. Участь у Всеукраїнській акції «Птах року 2013»

102. Участь у районному етапі Всеукраїнського конкурсу «Галерея кімнатних рослин»

103. Засідання учнівської ради

104. Профілактика злочинності та безпритульності серед учнів

105. Профілактика палінні та вживання алкогольних виробів та психоактивних речовин серед учнів

106. Бесіда з профілактики насильства у сім’ях та будь-яких його проявів

107. Створення шкільної газети та змістовне наповнення шкільного сайту

108. Проведення батьківських зборів

109. Бесіда про зовнішній вигляд учнів 

110. Проведення шкільної лінійки

111. Створити інформаційний куточок з телефонами довіри та скриньку довіри

112. Шкільна акція «Я - господар школи». Благоустрій території школи

113. Рейд «Поведінка на перервах»

114. Участь у районному етапі всеукраїнської експедиції «Моя Батьківщина – Україна»

115. Участь у грі-подорожі для молодших школярів «Подорож по країні барвінковій»


	1.09

1.09

1.09-7.09

1.09-2.09

До 10.09

До 03.09

1 тиждень

1 тиждень

1 тиждень

До 03.09

1 тиждень

Постійно

До 15.09

2 тиждень

3 тиждень

4 тиждень.

06.09

15.09

17.09

21.09

21-26.09.09

26.09-27.09

26.09-30.09

27.09

Протягом місяця

Протягом місяця

Протягом місяця

24.09

Раз на місяць (пост.)

Протягом місяця

Протягом місяця

Протягом місяця

3 тиждень 

3 тиждень

Протягом місяця

Раз на тиждень

3 тиждень

2 -3 тиждень

Протягом місяця

Протягом місяця

Вересень-жовтень
	Педагог-огранізатор, ЗДВР

Класні крівники

Класні керівники, педагог-організатор

Класні керівники, ЗДВР

ЗДВР

Класні керівники, ЗДВР

ЗДВР

ЗДВР

ЗДВР

ЗДВР, голови методоб'єднань

ЗДВР

Класні керівники

Класні керівники, вчитель ОБЖ

Класні керівники, вчитель ОБЖ

Класні керівники, вчитель ОБЖ

Вчителі фізичної культури

Керівники гуртків, класні керівники

Класні керівники

Класні керівники

Педагог-організатор, класні керівники, учитель праці

Класні керівники

Бібліотекар

Вчителі малювання

Педагог-організатор

Учитель біології

Учитель біології

Педагог-організатор

Педагог-організатор

Психолог, класні керівники

Психолог, класні керівники 

Учитель інформатики

Класні керівники

Класні керівники

Педагог-організатор, ЗДВР

Психолог

Класні керівники, учитель праці

ЗДВР

Керівник туристко-краєзнавчого гуртка
	Наказ

Наказ 

Наказ

Наказ

Наказ 

Наказ

Наказ

Наказ

Наказ

Наказ 


	


Жовтень  

	Зміст роботи
	Дата
	Відповідальні
	Форми 

узагальнення
	Відмітка про виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	п. 1.  

	1. Вивчення житлово-побутових умов учнів вдома

2. Про роботу педагогічного коллективу з  організації контролю за відвідуванням учнями навчальних занять. 

3. Перевірити забезпеченість підручниками учнів 1-х та 4-х класів


	Жовтень

До 30.10

До 10.10 


	Кл. керівники

Класоводи

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л. 


	Нарада при директорові

Наказ 

Нарада при директорові


	

	п. 2.  

	4. Здійснити спостереження за рівнем засвоєння програмового матеріалу учнями 4-го, 5-го  класу 

5. Оформлення наочності в школі та в навчальних кабінетах відповідно до державних вимог

6. Обговорити наслідки роботи за місяць 1-2 кл. 

7. Організація акція та проведення шкільного конкурсу «Живи, книго!»


	Протягом місяця  

Протягом місяця 

До 26.10 

До 20.10


	Маляренко Т.Л.

Адміністрація 

Метод. об’єднання 

Маляренко Т.Л

Бібліотекар 
	 Нарада при директорові

Нарада 

Протокол рішення метод. об’єднання початкових класів

Наказ 

Протокол 
	

	П.3.  

	8. Відвідати уроки у малодосвідчених вчителів та «проблемних».

  9. Методичні наради. 

10.Педагогічна рада № 2 

«Адаптація учнів 5 класу» Характеристика учнів класу та результати психологічних досліджень рівня готовності дітей до навчання

  11. Проведення засідання атестаційної комісії.

 12.  Проведення засідання психолого-педагогічного семінару на тему: «Психолого-педагогічні умови побудови навчально-виховного процесу на діагностичній основі. Досвід проблеми»

Контроль 

1. Наступність і перспективність у навчальній діяльності учнів 5 класу;

2. Проведення занять з визначенням правил вуличного руху.

3. Ведення класних журналів.

4. Робота предметних гуртків.

5. Проведення І туру Всеукраїнських предметних олімпіад.


	Щотижня

До 20.10

До 20.10 

До 20.10.

До 20.10

До 30.10

До 30.10.

До 30.10.

До 30.10

З 01.10 по 20.10
	Дирекція

Маляренко Т.Л.

Протокол

Рекомендації 

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л.


	Засідання МО

Протокол 

Рекомендації 

Наказ 

Наказ 

Інформація 

Звіт 

Накази 

Графік 

Інформація 
	

	П.4.  

	13. Відвідати уроки у малодосвідчених вчителів. 

 14. Проведення засідання атестаційної комісії  

15. Перевірити роботу батьківського всеобучу з 1 по 10 кл. 

16. Розробити план проведення занять з охорони праці з технічним персоналом. 
	Протягом місяця 

До 10.10

До 28.10 

До 28.10


	Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л.

ЗДВР Мельничук І.О.

Завгосп  Смірнова О.О.
	Протокол рішення МО

Протокол засідання 

Наказ 

План 


	

	П.5.  

	17. Продовжувати відвідування уроків молодих учителів з метою ознайомлення з їх роботою, надання методичної допомоги.

18. Тримати на контролі систему організації класного самоврядування 

19. Здійснювати постійний контроль за дотримуванням Правил внутрішнього руху. 

20. Перевірити охоплення учнів гуртковою роботою 

21. Стан впровадження у практику роботи передового педагогічного досвіду вчителя ________________

22. Здійснити контроль за дозуванням домашніх завдань з основ. наук.

23. Контролювати організацію і проведення позакласної роботи з предметів

24. Контролювати за організацією роботи з питань профілактики дитячого травматизму та запобігання йому

25. Контролювати за організацією самообслуговування у школі

26. Здійснити класно-узагальнюючий контроль за учнми 10-го кл
	З 15.10 

До 15.10

Протягом місяця 

До 31.10

Протягом місяця 

Протягом місяця 
Протягом місяця 

Протягом місяця 

Протягом місяця

	Дирекція 

Рада командирів

ЗДВР Мельничук І.О.

ЗДВР Мельничук І.О.

ЗДВР Мельничук І.О.

Маляренко Т.Л.

ЗДВР Мельничук І.О.

Адміністрація 

Адміністрація 

Адміністрація
	Нарада при директорові 

Рішення ради командирів 

Наказ 

Наказ 

Рішення метод. об’єднання

Нарада при директорові

Нарада при директорові

 Наказ

	

	П.6.  

	27. Перевірити систему опалення шкільного приміщення 

28. Систематично проводити дні здоров’я та санітарії 

29. Провести практичне заняття по евакуації учнів з шкільного приміщення на випадок надзвичайної ситуації.

30. Провести лекцію-бесіду з учнями по попередженню згубних звичок. 


	До 07.10

Згідно плану 
До 14.10

21.10.
	Смірнова О.О.
Бутрімова Л.В.

класні керівники 

Маляренко Т.Л.

Мед. сестра 

Бутрімова Л.В.
	Нарада при директорові 

Наказ 


	

	 п. 7.  

	 Місячник громадянського виховання

31. Виховні заходи до Міжнародного дня людей похилого віку та Дня ветерана. Трудові десанти у допомогу  стареньким.

32. Прес-інформація до Міжнародного дня боротьби проти насилля 

33. Виставка-конкурс  квіткових композицій

34. Проведення святкового вогника «Учительська доля – висока зоря, запалена серцем, любов’ю зігріта» до Дня працівників освіти

35. День самоврядування

36. Театралізоване свято «Вступаючи в ЕДО , урочисто обіцяю»

37. Свято осені (1-4 кл.)

38. Конкурс екологічного плакату «Рідну землю, де живем, разом, друзі, збережем!» (5-11 кл.)

39. Конкурс на краще озеленення класу

40. Засідання  шкільного клубу «Феміда»: «Реалізація прав дитини»

41. Засідання ради профілактики правопорушень «Проблеми виховання та їх вирішення»

42. Випуск шкільної газети

43. Проведення 1 туру майстрів художнього читання «Наша земля – Україна»

44. Спортивне свято «Ми діти козацького роду» (8-11кл) до Дня українського козацтва (13.10)

45. Участь у соціальному проекті «Допомога молодшим школярам»: організація дозвілля на перервах, допомога у підготовці до участі у загальношкільних заходах.

46. Участь у шкільному етапі Всеукраїнської  історико-краєзнавчої експедиції «Історія міст і сіл України»

47. Зустріч шкільної ради з депутатами сільської ради. Питання та проекти  готують представники  шкільного самоврядування.

48. Проведення дня відкритих дверей, зустрічей з громадськістю

49. Участь у районних змаганнях зі спортивного орієнтування.

50. Участь у районному етапі  Всеукраїнського конкурсу на кращий навчально-методичний матеріал з туристсько-краєзнавчої тематики

51. Заходи до дня визволення України від німецько-фашиських загарбників «Визволення радісного день» (26.10). Покладання квітів до могил загиблих воїнів та обеліску. Акція «Допоможи ветерану!»

52. Бесіда про культуру використання мобільних телефонів

53. Екологічні акції:

               «Опале листя»

«Збираємо насіння квітів»

«Чиста школа»

54. Дні безпеки життєдіяльності. Пам'ятка на канікули.

55. Участь у районному етапі Чемпіонату України з турисько-спортивних походів

56. Участь у районному конкурсі проектів «Молодь Голопристанщини за здоровий спосіб життя»

57. Участь у районному етапі Всеукраїнської трудової акції «Парад квітів біля школи»

58. Проведення спостережень за птахами 


	01.10

02.10

04.10

04.10

04.10

Другий тиждень

Третій тиждень

18.10

Протягом місяця

2 тиждень

3 тиждень

3 тиждень

18.10

16.10

Протягом місяця

Жовтень-грудень

10.10

11.10

Перший тиждень

Третій тиждень

25.10

Протягом місяця

Протягом місяця

21.10-25.10

Другий тиждень

До лютого 2014 року

До 25.10

04-05.10
	Класні керівники

Класні керівники

Класні керівники

Педагог-організатор, ЗДВР

Учителі-предметники

Шкільна рада

Класні керівники, педагог-організатор

Класні керівники, педагог-організатор

Класні керівники, учитель малювання

Учитель права

ЗДВР

Педагог-організатор

Класні керівники, учителі української мови та літератури

Педагог-організатор, учителі фіз.культури

Педагог-організатор
Учителі історії, керівники гуртків

ЗДВР

Учитель права

Педагог-організатор

Керівник турист. гуртка

Учитель географії, керівник туристичного гуртка

Класні керівники, педагог-організатор

Класні керівники

Класні керівники, учитель праці

Класні керівники

Класні керівники, керівники гуртків

Відповідальні за туриську та спортивну роботу

Учитель праці, класні керівники

Учитель біології
	Наказ 

Наказ

Наказ 

Наказ

Наказ

Наказ

Наказ 

Наказ 

Наказ 
	


Листопад  

	Зміст роботи
	Дата
	Відповідальні
	Форми 

узагальнення
	Відмітка про виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	п. 1.  

	1. Провести рейд-перевірки збереження підручників.

2. Розробити план роботи на канікули 

3. Оговорити наслідки змагання за звання «Зразковий клас» за вересень, жовтень місяць.

4. Відвідати вдома учнів, які схильні до відставання 

5. Проведення дня відкритих дверей для батьків 


	 До 16.11

До 05.11

До 05.11.

До 09.11

14.11
	Рада командирів бібліотекар 

Класні керівники 

Педагог організатор 

Булюк Ю.В

Батьківський комітет 

медична сестра


	Рішення ради командирів

Наказ 


	

	п. 2.  

	6. Прийняти участь ІІ етапі учнівських олімпіад.

7. Організація та проведення І туру знавців української мови ім.. П.

8. Організовувати виставку кращих учнівських зошитів, рефератів, творчих робіт 

9. Наради при директорові: «Результати перевірки ТБ та пожежної безпеки в школі»

10. Про підсумки шкільного туру олімпіад з базових навчальних предметів 

11. Стан військово-патріотичного виховання учнівської молоді та перспективи щодо його розвитку


	Протягом місяця 

Протягом місяця

23.11

24.11 
	Маляренко Т.Л. 

Вчителі 

Маляренко Т.Л.

Адміністрація 
	Наказ 

Нарада при директорові 

Рішення педагогічної ради 
	

	П.3.  

	 12.  Підготовка та участь у ІІ етапі учнівських олімпіад

13.  Індивідуальні консультації з учителями

14.  Провести засідання клубу молодого вчителя «Професіонал»  

 15. Провести засідання МО та динамічних груп, між засіданнями – робота по підготовці наступної педради.

16.  Проведення засідання МО
17.  Участь у ІІ турі Всеукраїнських предметних олімпіад.

	Протягом місяця

Протягом місця

До 20.11

До кінця місяця

Протягом місяця


	Методична рада

Методична рада, навчальна секція

Маляренко Т.Л.

Керівники МО, динамічних груп.

 
	Інструктивно-методична нарада 
	

	П.4.  

	18. Організувати зустріч учнів школи з працівниками правоохоронних органів 

19. Загально шкільні батьківські збори: «З питань, родинного виховання, профілактики шкідливих звичок та правопорушень» 
	До 30.11.

До 20.11.


	ЗДВР 

Мельничук І.О.

Адміністрація школи, дільничний інспектор 


	
	

	П.5.  

	20. Здійснити перевірку: Українська мова

21. Здійснювати контроль за дотриманням правил ТБ на подвір’ї під час перерв 

22. Систематично відвідувати уроки у молодших учителів та учителів, які атестуються.
	До 24.11

Постійно 

Протягом місяця 


	Комісія 
Маляренко Т.Л.

Мельничук І.О.

Маляренко Т.М.
	Наказ 

Наказ 

Нарада при директорові


	

	23. Індивідуальна робота із класними керівниками з питань ведення психолого-педагогічне вивчення особистості учнів та наслідки цієї роботи 

24. Контроль за організацією і проведенням роботи з профілактики шкідливих звичок. 

25. Контроль за виконанням вимог ТБ та дотримання норм охорони праці 

26. Контроль за відвідуванням школи учнями, їхньою присутністю на перших та останніх уроках, наявністю спортивної форми на уроках фізичного виховання.


	Протягом місяця

Раз на тиждень 

Протягом місяця 

Протягом місяця 


	В.о.директора 

Маляренко Т.М. 

ЗДВР 

Мельничук І.О.

Адміністрація 

Адміністрація 

Козловець Р.І

Середа О.О.


	Нарада при директорові 

Наказ 

Нарада при директорові 

Наказ 


	

	П.6.  

	27. Створити умови для лікарів-стоматологів для профілактичного огляду всіх учнів школи (організований вихід на ФАП)

28. Провести засідання піклувальної ради школи.

29. Підготувати матеріал для інвентаризації шкільного майна. 

30. Контроль за веденням журналів з ТБ 

31. Підготувати шкільні громадські місця до роботи у зимовий період. 

32. Видати наказ про дотримування правил техніки безпеки на льоду, снігу, воді. 

31. Організувати чергування на подвір’ї під час перерв 

32. Систематично перевіряти тепловий режим у школі, особливо у класних кімнатах 1-4 кл.
	Протягом місяця 

17.011

До 18.11.

Протягом місяця 

До 04.11

01.12

З 21.11

Постійно
 
	Бутрімова Л.В. 

В.о. директора школи

Смірнова О.О.
Маляренко Т.Л

Мельничук І.О.

Смірнова О.О.
ЗДВР Мельничук І.О.

ЗДВР Мельничук І.О.

Смірнова О.О.

	Наради при директорові 

Наради при директорові 

Наказ 

Наради при директорові

Наради при директорові
	

	П.7. 

	 Місячник правових знань і правової пропаганди  

33. Школа лідерів учнівського самоврядування

34. Виховні хвилинки, прес-інформації, години спілкування до Дня української писемності та мови

35. Філософські столи до Міжнародного дня толерантності

36. Декада правознавства. Тренінг «Знаємо та реалізуємо свої права», конкурс «»Правовий ринг»
37. Тиждень антиалкогольної та антинаркотичної пропаганди
38. Участь у районних заочних конкурсах робіт юних фотоаматорів «Пам'ять», Моя Україно!»
39. Участь у районному етапі Всеукраїнського конкурсу туристко-краєзнавчих експедицій  з активним способом пересування «Мій рідний край»

40. Зустрічі та бесіди з фермерами до  Дня працівників сільського господарства

41. Виставка малюнків до Всесвітнього дня дитини (1-11 кл)

42. Кінодень до дня пам’яті жертв голодомору. Перегляд документальних фільмів.

43. Акція «Чим живеш ти,  дитино?». Відвідування дітей з неблагополучних сімей.

44. Підготовка до конкурсу «Пісня року 2013»

45. Засідання ради профілактики правопорушень

46. Зустрічі з дільничним «Кримінальна відповідальність неповнолітніх»

47. Бесіди з шанобливого ставлення дітей до інших національностей, релігійної терпимості

48. Рейд-перевірка виконання статутних вимог (5-11кл) 

49. Участь у районному конкурсі учнівської молоді з користування персональним комп'ютером

50. Проведення лінійки з вшанування пам’яті жертв голодомору 1932-1933 років в Україні

51. участь у районному конкурсі методичних розробок, сценаріїв «Перлини натхнення»


	Перший тиждень

08.11

15.11

11.11-20.11

Листопад-грудень

Перший-другий тиждень

18.11

20.11

22.11

Протягоммісяця

Протягом місяця

21.11

20.11

Протягом місяця

третій тиждень

листопад 

Протягом місяця
	Педагог-організатор

Учителі української мови та літератури, педагог-організатор, класні керівники

Класні керівники

Учитель права

ЗДВР, учитель ОБЖ, дільничний

ЗДВР, класні керівники 

Керівник туристичного гуртка

ЗДВР, класні керівники
ЗДВР, учителі малювання

ЗДВР,  класні керівники

ЗДВР,  класні керівники

ЗДВР,  класні керівники, педагог-організатор

ЗДВР

ЗДВР

Класні керівники

ЗДВР

Учитель інформатики

ЗДВР, педагог-організатор

Вчителі-предметники
	Наказ

Наказ

Наказ

Довідка

Наказ

Наказ  
	


Грудень  

	Зміст роботи
	Дата
	Відповідальні
	Форми 

узагальнення
	Відмітка про виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	п. 1. Реалізація Закону України «Про загальну середню освіту»

	1. Вивчити умови життя дітей-сиріт, які залишилися без піклування батьків та надати їм необхідну допомогу. 

2. Здійснити рейд-перевірку з питань організації харчування учнів 

3. Перевірити відвідування учнями школи згідно довідок чергових командирів


	До 15.12

До 21.12

02.12 – 

18.12
	Класні керівники 

Голові ревізійної комісії 

Рада командирів, ________________

	Нарада при директорові 

Наради при директорові 

Нарада при директорові


	

	п. 2. Організація навчально-пізнавальної діяльності учнів

	4. Про результати участі учнів у ІІ етапі учнівських олімпіад. 

5. Наслідки контрольних робіт учнів 2-4 класів 

6. Провести семестровий моніторинг серед учнів 5-11 кл. 


	До 21.12 

До 13.12


	Маляренко Т.Л. 

Маляренко Т.Л. 

Маляренко Т.Л. 
	Наказ 

Наказ 

Наказ 
	

	П.3

	 7.  Відвідати уроки вчителів що атестуються, молодих спеціалістів, надати вчителям метод.допомогу.

  8. Творчий звіт гуртків.

9.  Проведення конкурсу навчальних кабінетів.

10.  Випуск методичних бюлетенів.

11.  Методичні оперативки (по необхідності).

Контроль 

12.  Семестровий моніторинг учнів 

 13. Відвідування уроків у вчителів, що атестуються.

14.  Наслідки роботи гуртків в 1-му семінарі. 

15.  Провести семестровий моніторинг  

       2-11 кл.


	До 21.12

До 25.12

До 15.12

Протягом року

3 тижд. 

До 15.12

Протягом місяця

ІІ-ІІІ тиждень місяця
	Дирекція

Маляренко Т.Л.

Педаг.-організатор, кер.гуртка

Заст.. директора 

Маляренко Т.Л.

Члени комісії 

Маляренко Т.Л.

Атестат. комісія 

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л.


	Матеріали атестації 

Звіт 

Метод. оперативки 

Наказ 

Наказ
	

	П.4.  

	16. Підведення підсумків роботи батьківського лекторію за І семестр 

17. Провести зустріч з медиками ФАПУ по профілактиці СНІДУ.

18 .Випустити сан.бюлетень: «Можна запобігти СНІДу, а не лікувати його» 


	До 19.12

    01.12 

До 01.12
	ЗДВР Мельничук І.О.

Бутрімова Л.В.

Бутрімова Л.В.
	Наказ 
	

	   П.5.   

	19. Семестровий моніторинг 2-11 кл. 

20. Відвідування уроків вчителів, що атестуються 

21. Наслідки роботи гуртків за І семестр

22. Перевірити ефективність проведення класних годин в 8, 10 кл. 

23. Підсумки семестрового контролю 

      у 3-10 кл. 

24. Про ведення шкільної 

      документації 

25. Контроль за виконанням плану підвищення кваліфікації педагогічних працівників школи.

26. Контроль за станом роботи з охорони прав дитини з учнями схильними до правопорушень.

27. Нарада при директорові: «Виконання санітарно-гігієнічних норм та теплового режиму у школі» 

28. Про ведення шкільної 

     документації з виховної роботи


	15.12 

Протягом місяця 

З 11.12

До 21.12

Останні 2 тижня місяця 

До 30.12.

До 20.12

До 27.12

До 27.12

До 30.12
	Маляренко Т.Л

Члени атестаційної комісії 

ЗДВР Мельничук І.О.

ЗДВР Мельничук І.О.

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л. 

Маляренко Т.Л. 

ЗДВР Мельничук І.О.

Смірнова О.О.

ЗДВР Мельничук І.О.

 
	Наказ

Наказ 

Наради при директорові 

Наказ 

Наказ 

Наказ 

Нарада при директорові 

Нарада при директорові 

Наказ 


	

	П.6.  

	29. Проведення інструктажів поводження дітей на льоду. 

30. Провести лекцію по класах на тему: 

«Захворювання у зимовий період, їх профілактика» 

31. Привести зал у відповідність вимог протипожежної служби, провести бесіди з учнями на цю тему, по дотриманню ТБ під час новорічних свят.

32. Перевірити систему дотримування повітряного теплового режиму у класах. 

33. Організувати чергування ДПД під час новорічних свят 

34. Скласти інструкцію для тех.. персоналу по правилам прибирання приміщень на подвір’ї в зимовий період. Ознайомили всіх тех.. працівників з інструкціями 


	До 01.12 

Протягом місяця 

На протязі місяця 

До 02.12.

З 27.12

До 20.12
	Кл. керівники 

Бутрімова Л.В.

Класні керівники, завгосп 

Бутрімова Л.В. 

Смірнова О.О.
ЗДВР Мельничук І.О.

Смірнова О.О.
	Нарада при директорові 

Наказ 

Нарада при директорові 

Наказ 

Нарада при директорові 
	

	П.7. 

	Місячник національного виховання 

35. Марафон «Молодь проти СНІДу»: круглі столи, години спілкування, перегляди фільмів, конкурс плакатів та газет(01.12)

36. Акція «Тропою добра та милосердя» до Міжнародного дня інвалідів

37. Заходи до Дня збройних сил України: вітання, уроки мужності «Захисникам-слава!»

38. Акція «Букет замість ялинки» 

39. Акція «Дива Святого Миколая»

40. Акція «Допоможемо зимуючим птахам»

41. Звіт про роботу ДЕО «Барви Причорномор'я»

42. Фабрика Діда Мороза

43. Новорічні свята(1-4кл)

44. Конкурс «Пісня року 2012»

45. Участь у районному зльоті юних техніків.

46. Участь у районному конкурсі захисті конструкторських робіт учнівської молоді.

47. Участь у районній виставці технічної творчості

48. Дні безпеки життєдіяльності, інструктажі , пам’ятки напередодні зимових канікул

49. Організація роботи з профілактики правопорушень               ( зайнятість  учнів «проблемного» контингенту на зимових канікулах)

50. Рейд-перевірка зовнішнього вигляду учнів 

51. Участь у районній виставці декоративно-прикладного мистецтва «Дотик янгола»

52. Участь у районному конкусі декоративно-прикладного мистецтва «Космічні фантазії»

53. Участь у районному фестивалі «За здоровий спосіб життя»

54. Участь у благодійній акції «Сонечко в долонях»


	02.12

02.12-06.12

05.12-06.12

Другий тиждень

Третій тиждень

Грудень-лютий

26.12

Третій тиждень

26.12-27.12

27.12

Протягом місяця

Четвертий тиждень

Четвертий тиждень

Протягом місяця

Другий тиждень

Протягом місяця

Протягом місяця
	ЗДВР, педагог-організатор, класні керівники, учитель ОБЖ

Педагог-організатор

Класні керівники, педагог-організатор

Класні керівники

Класні керівники, педагог-організатор

ЗДВР

Учитель праці

Педагог-організатор, класні керівники

Учитель праці

Педагог-організатор, класні керівники

Педагог-організатор, класні керівники

Учитель праці

Учитель праці

Учитель праці

Класні керівники

ЗДВР, психолог

ЗДВР, психолог

Учитель праці

Учителі праці, малювання

Педагог-організатор, ЗДВР

Педагог-організатор


	Наказ 

Наказ

Наказ 

Наказ

Наказ

Наказ

Наказ

Наказ 

Довідка
	


Січень

	Зміст роботи
	Дата
	Відповідальні
	Форми 

узагальнення
	Відмітка про виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	п. 1.  

	1. Організувати систему чергування у школі на ІІ семестр. 

2. Підведення підсумків змагання за звання «Зразковий клас» 

3. Аналіз рівня виконання загально шкільного річного плану роботи школи за І семестр. 

4. Організувати індивідуальні консультації для батьків в яких виникають питання з сімейного виховання  


	До 11.01 

До 11.01

До 15.01

 Протягом місяця 
	Рада командирів 

Педагог організатор, ради командирів 

Адміністрація школи 

Класні керівники 


	Нарада при директорові 

Нарада при директорові 

Нарада при директорові 

Нарада при директорові 


	

	П.2.

	5. Провести шкільні предметні олімпіади серед учнів 3-4 кл. 

6. Організувати день відкритих дверей для батьків на тему: «Перспективи розвитку національної школи» 

7. Звіт про роботу у змаганнях за звання «зразковий клас» та навчальної секції.
	21.01

08.01

10.01 


	Маляренко Т.Л. 

Адміністрація 

Командир школи, Бутрімова Л.В. 
	Протокол засідання МО початкових класів 

Зустріч з батьками 

Нарада при директорові 


	

	8. Педагогічна рада: «Моніторинг якості освіти учнів як невід’ємна складова формування компетентностей»


	
	
	
	

	П.3.

	 9. Провести засідання клубу молодого учителя.

10.  Відвідати уроки вчителів з метою визначення якості роботи вчителя по розвитку індивідуальних здібностей учнів.

11.  Співбесіда з учнями, які мають низький рівень знань та вмінь за І-й семестр.

12. Підсумки роботи за І семестр. Система роботи пед. коллективу з розвитку розумових здібностей учнів, формування високої пізнавальної культури.

13.  Моніторинг якості освіти учнів як невід’ємна складова формування компетентностей 

14.  Ознайомитися з нормативними документами.

15.  Засідання методичної ради.

        Підсумки роботи за І-семестр. 

       Досягнення та резерв

16.  Робота творчих груп  по проблемі: «Сучасний урок», створення банку технологічних приймів і способів використання особистості-орієнтованого підходу до навчального процесу
	18.01.-22.01

До 15.01

10.01

До 31.01

27.01

До 31.01 

25.01

Протягом місяця 
	Навчальна секція

Адміністрація 

Маляренко Т.Л.

керівник МО

   керівники МО

адміністрація 

Маляренко Т.Л. 

Керівники МО

Маляренко Т.Л.

Троянова О.М. 

Керівники МО
	Рішення 

Аналіз, загальні рекомендації 

Рекомендації 

Інструктивно-методична нарада 

Протокол МО

Протокол 

Матеріали педагогічного досвіду.

презентації;

проекти;


	

	П.4.

	17. Проаналізувати стан здоров’я першокласників після 1-го семестру навчання 

	До 25.01
	Бутрімова Л.В
	
	

	П.5

	18. Аналіз виконання плану роботи за І-й семестр. Етап навчально-виховної роботи 

19. Продовження вивчення системи роботи учителів, що атестуються 

20. Перевірка ведення власних журналів та журналів гурткової роботи. 

21.Контроль за станом ЦО в школі. 

22. Контроль за використанням мінімуму контрольних робіт. 

23. Контроль за організацією методичного обслуговування учнів та вчителів школи.

24. Контроль за організацією самоосвіти педагогічних працівників. 

25. Контроль за роботою методичних об’єднань вчителів школи. 


	До 08.01 

Протягом місяця 

До 20.01

До 20.01

Протягом місяця 

До 25.01

До 25.01.

До 25.11


	Адміністрація 

Члени атестаційної комісії 

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л. 

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л. 

Маляренко Т.Л. 


	Наказ 

Нарада при директорові 

Наказ 

Наказ 

Нарада при директорові 

Засідання МО

Нарада при директорові 

Наказ


	

	26. Нарада при директорові: «Аналіз роботи школи за І семестр»

27. Інструктивно-методична нарада: «Методи і прийоми досягнення державних стандартів знань та вмінь учнів при викладанні історії та права»

28. Розвиток комунікативних навичок учнів при вивченні англ.. мови 

29. Формування креативного мислення в учнів під час факультативних занять 


	До 25.11

До 30.01

До 30.01

До _____

	Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л.

Пелех О.Р

Маляренко Т.Л.


	Нарада при директорові 

Нарада 

Рішення МО

Наказ 


	

	
	
	
	
	

	П.6

	27.Здійснити поточний ремонт меблів, вікон, підлоги по можливості. 

28. Заробити детальний огляд системи опалення, здійснити відповідний ремонт. 

29. Проведення бесід з питань поводження учнів на подвір’ї під час перерв та дотримування правил ТБ 

30. Провести засідання піклувальної ради школи 


	До 10.01

До 11.01

Протягом місяця 

19.01
	Смірнова О.О.
Смірнова О.О.
ЗДВР

 Класні керівники 

Директор школи 
	Нарада  при директорові

Нарада 

Наради при директорові
	

	П.7.

	 Місячник родинно-побутової культури

31. Конкурс дитячого малюнку «На крилах казки»

32. Дитячі колядування  «З Різдвом Христовим»

33. Екскурсії до церкви

34. Підготовка до районного конкурсу декоративно-прикладного мистецтва «Люби і знай свій рідний край»

35. Підготовка до районного конкурсу «Таврійський барвограй»

36. Підготовка до районного конкурсу «Мельпоменочка»

37. Години спілкування, вечори, вогники «Дерево міцніше корінням, а людина – родом», «Родина, родина – від батька до сина»

38. Відзначення Дня Соборності України: лінійка, виховні заходи .

39. День відкритих дверей для батьків

40. Свято «Мама, тато, я» (5-8кл)

41. Засідання ради профілактики правопорушень

42. День пам’яті героїв Крут. Лінійка.

43. Спортивні змагання з тенісу

44. Тиждень етики (за окремим планом)

45. Підготовка до вчора зустрічі випускників

46. Участь у акції «Допоможемо зимуючим птахам»

47. Проведення великого зимового обліку птахів

48. Участь у заочному районному конкурсі декоративно-прикладного мистецтва «Люби і знай свій край»


	02.01-04.01

06.01-07.01

02.01-11.01

Протягом місяця

Протягом місяця

Протягом місяця

Протягом місяця

22.01

24.01

30.01

29.01

29.01

31.01

20.01-24.01

Протягом місяця

Протягом місяця

Протягом місяця

Протягом місяця
	Учителя малювання

Педагог-організатор

Класні керівники

Керівники гуртків, учитель праці

Класні керівники, педагог-організатор. 

ЗДВР, керівники гуртків, учитель праці

Класні керівники

Педагог-організатор, класні керівники

ЗДВР, класні керівники

Педагог-організатор

ЗДВР

Учитель історії, педагог-організатор

Учитель фізичної культури

Учитель етики, педагог-організатор

Педагог-організатор, ЗДВР

Учитель біології

Учитель біології

Учитель праці 
	Наказ

Наказ

Наказ

Наказ

Наказ


	


Лютий   

	Зміст роботи
	Дата
	Відповідальні
	Форми 

узагальнення
	Відмітка про виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	 П.2

	1. Провести засідання шкільної ради: про стан та завдання педагогічного колективу з охорони здоров’я дітей та техніки безпеки в навчально-виховному процесі 

2. Продовження вивчення адаптації учнів 1-го класу 

3. Аналіз взаємо відвідування вчителями старших класів уроків 1-4 класів 

	До 20.02.

Пртягом місяця 

До 01.03 
	Маляренко Т.Л. 

  Маляренко Т.Л. 

Маляренко Т.Л.

  
	Наради при директорові 

Наради при директорові 

Наради при директорові 
	

	П.3. 

	4.  Методичні консультації з питання «Підготовка соціально-адаптованої та творчої особистості. Робота з обдарованими 

5.   Організація творчих груп по підготовці до педради. Заходи з підготовки до засідання педради.

«Формування всебічно розвиненої, гармонійної особистості як вчителя так і учня з високим рівням творчого, морального і фізичного розвитку.  

6.   Надання допомоги атестуючим  вчителям.

 7.  Провести засідання клубу класних керівників.

 8.  Оформити новими матеріалами стенди методичного направлення.

 9.  Тренінг «Діагностика і прогнозування навчально виховного процесу».


	Протягом місяця

До 10.02

Постійно 

До 20.02

До 22.02

До 28.02
	Маляренко Т.Л.

Керівники МО Маляренко Т.Л

Адміністрація 

Мельничук І.О.

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л.


	Індивідуальні консультац.

Заходи

Матеріали атестації 

Протокол рішення 

Стенди 

Рекомендації 
	

	П.4. 

	10. Проведення консультацій з батьками учнів що невстигають та важковиховуваних учнів 

11. Випустити санітарний бюлетень «Туберкульоз – це небезпечно» 


	До 02.01.

До 20.02 
	Кл. керівники 

Адміністрація школи 

Бутрімова Л.В.  


	Нарада при директорові 


	

	
	
	
	
	

	П.5.

	12. Контроль за станом виховної роботи в 5 та 10 класах 
	До 23.02 
	Мельничук І.О. 
	Наказ 
	

	
	
	
	
	

	П.6. 

	13. Розробити заходи по підготовці і проведенню ремонту школи. 


	До 22.02 
	Смірнова О.О. 
	Нарада при директорові 
	

	П.7 

	 Місячник  морального  виховання
14. Вечір зустрічі випускників «Забута мелодія дитинства»

15. Дні відкритих дверей «Завітайте в нашу школу і відвідайте наш клас»

16. Заходи до Дня Святого Валентина.«Цей прекрасний дар кохання». Святкова пошта.

17. Конкурс на кращу Валентинку

18. Виховні заходи до Дня виводу радянських військ з Афганістану «Солдати миру 20 століття»

19. Акція до Всесвітнього дня соціальної справедливості «Ми всі – рівні!»

20. Поетичний вернісаж до Міжнародного дня рідної мови.

21. Свято спорту до Дня захисника Вітчизни.

22. Участь у районних конкурсах «Таврійський Барвограй», «Мельпоменочка»

23. Анкетування та тренінги «Моральні цінності»

24. Тиждень українського прислів’я та приказки «Народна мудрість і мораль»

25. Участь у районному конкурсі з вебдизайну (10-11кл.)

26. Участь у районному етапі Всеукраїнської історико-географічної експедиції «Історія міст і сіл України»

27. Підготовка до загальношкільного свята до 8 Березня.

28. Участь у операції «Первоцвіт»

29. Участь у районному конкурсі екологічних агітбригад


	01.02

Протягом місяця

14.02

14.02

17.02

20.02

21.02

24.02

13.02-14.02

17.02-21.02

Протягом місяця

Протягом місяця

Протягом місяця

Протягом місяця
	Педагог-організатор, ЗДВР

Класні керівники

Педагог-організатор

Класні керівники, учитель праці.

Учителі історії, класні керівники.

Педагог-організатор, психолог

Учителі української мови.

Учителі фізкультури.

ЗДВР, класні керівники

Психолог 

Педагог-організатор, учителі української мови

Учитель інформатики

Учителі історії та географії

Класні керівники, педагог-організатор

Педагог-організатор, ЗДВР

Педагог-організатор, ЗДВР
	Наказ 

Наказ

Наказ


	


Березень  

	Зміст роботи
	Дата
	Відповідальні
	Форми 

узагальнення
	Відмітка про виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	п. 1.  

	1. Здійснювати постійний контроль за відвідуванням учнями школи. 

2. Засідання ради командирів: 

· стан збереження шкільного майна; 

· результати проведення загально шкільної акції «Милосердя» 


	Протягом місяця 

До 19.03 
	Рада командирів 

Рада командирів 
	Нарада при директорові 

Нарада при директорові 
	

	П.2. 

	 3.  Організація і підготовка до державної підсумкової атестації 

4. Нарада при директорові: «Аналіз відвідування учнями уроків фізичного виховання та наявності в них спортивної форми» 

5. Педагогічна рада: «Компетентний вчитель як умова розвитку педагогічної системи» 


	До 22.03 

До 22.03


	Маляренко Т.Л. 

Маляренко Т.Л.
	Наказ 

Нарада при директорові 
	

	П.3.

	6.  Надання методичної допомоги учителям.

7. Методична оперативка по підготовці до педради «Компетентний вчитель як умова розвитку пед. системи».

8. Засідання МО класних керівників «Круглий стіл».

9. Засідання атестаційної комісії.

10. Засідання методичної ради.

11. Діагностування вчителів та учнів по темі: «Діагностика і попередження відставання учнів у навчанні».


	Протягом місяця

До 26.03

До 29.03
	Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л.

Мельничук І.О.
Голова атестаційної комісії

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л. 
	Методичні рекомендації

Характеристики вчителів що атестуються 
	

	

	П.4. 

	12. Провести зустріч з батьками на загально шкільних батьківських зборах з спеціалістами райдержадміністрації, рай. лікарні, служби захисту прав дитини з профілактичною метою по запобіганню вживання наркотиків, правопорушень, захворювань на СНІД та туберкульоз. 

13. Випустити сан бюлетень: «Інфекційні хвороби. Як їх уникнути» 


	До 30.03 

До 30.03 
	Адміністрація  школи 

Бутрімова Л.В. 
	Батьківські збори 
	

	П.5. 

	14. Перевірити стан ведення щоденників, зошитів з математики, російської мови. 

15. «Створення позитивних умов для розвитку і саморозвитку учнів на уроках природознавства в початковій школі» 

16. Стан забезпечення підручників 

17. Аналіз виконання навчальних програм 

18. Індивідуалізація навчання і психолого-педагогічна підтримка слабо встигаючих учнів» 

19. Стан виховної роботи в 4, 6 класах


	До 25.03 

До 25.03 

До 30.03

Протягом місяця

Протягом місяця 


	Маляренко Т.Л. 

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л. 

Мельничук І.О.

 Маляренко Т.М.

Мельничук І.О. 

Мельничук І.О.
	Наказ 

Наказ 

Нарада при директорові 

Наказ 

Наказ 


	

	П.6

	20. Робота по озелененню шкільного подвір’я.

21. Привести в належний стан спортивні споруди на спорт майданчиках. 

22. Виконати відповідні роботи по ремонту шкільних туалетів. 

23. Скласти графік проходження навчальної та трудової  практики учнями 5-8; 10 класів 

24. Провести засідання піклувальної ради школи

	Протягом місяця

До 22.03 

До 01.04.

До 23.03

19.03
	Смірнова О.О.
Смірнова О.О.
Смірнова О.О. 

Дирекція  

Директор 


	Нарада при директорові 

Наказ 


	

	П.7. 

	 Місячник художньо-естетичного виховання

25. Загальношкільне свято «Матінко люба» до 8 Березня

26. Художня виставка «Матусин портрет»

27. «Шевченківські дні» : поетичні читання, виховні години, випуск стіннівок.

28. Виставка-конкурс  штучних квітів «Веселкова квітка»

29. Місячник екології (за окремим планом)

30. Уроки вшанування до Дня визволення Херсонщини від німецько-фашиських загарбників

31. Свято зустрічі птахів

32. Тиждень дитячої та юнацької книги 

33. Акція «Приберемо світ»

34. Виховні хвилинки, години спілкування, прес-інформації «Музеї  України», «Вишиваночка», «Українські ремесла»

35. Пам’ятка з правил безпеки життєдіяльності напередодні весняних канікул

36. Участь у районних змаганнях з початкового технічного моделювання для молодших школярів (1-4кл)

37. Валеологічні  хвилинки  до Всеукраїнського доня боротьби із захворюванням на туберкульоз (24.03)

38. Участь у районному конкурсі-захисті юних винахідників та раціоналізаторів для молодших школярів

39. Засідання ради профілактики правопорушень

40. Участь у огляді-конкурсі «Таврійський барвограй»


	07.03

07.03

11.03-14.03

14.03

Протягом місяця

12.03

22.03

17.03-21.03

Другий тиждень

Протягом місяця

21.03-22.03

Протягом місяця

22.04

Протягом місяця

21.03
	Педагог-організатор, класні керівники

Учителі малювання

Учителі української мови та літератури, класні керівники

Учитель праці, класні керівники

ЗДВР, учитель біології

Учитель історії, класні керівники

Педагог-організатор

Бібліотекар

Учитель праці

Класні керівники

Класні керівники

Класні керівники початкових класів

Медична сестра, учитель ОБЖ

Класні керівники початкових класів

ЗДВР

ЗДВР

ЗДВР

ЗДВР

Педагог-організатор

Класні керівники
	Наказ 

Наказ

Наказ, заходи

Наказ 

Наказ 


	


Квітень   

	Зміст роботи
	Дата
	Відповідальні
	Форми 

узагальнення
	Відмітка про виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	п. 1.  

	1. Взяти під контроль організацію харчування учнів з різними видами захворювання   

2. Засідання ради командирів: 

- заслухати звіт окремих учнів, які схильні до відставання у навчанні та є порушниками дисципліни. 


	Протягом місяця 

Остання п’ятниця місяця 


	Бутрімова Л.В. 

Рада командирів 

Мельничук І.О.


	Нарада при директорові 

Протокол рішення ради командирів 


	

	П.2

	3. Оформити документацію по предметам з підготовки державної підсумкової атестації 


	До 10.04.
	Вчителі - предметники 
	Нарада при директорові 
	

	П.3.

	 4.  Засідання клубу молодого учителя.

  5. Випустити методичний бюлетень щодо складання ДПА для учнів.

 6.  Засідання МО класних керівників 


	 До 20.04

До 20.04

 
	Маляренко Т.Л.

Мельничук І.О

Маляренко Т.Л.

 .

 
	 
	

	П.4.

	7. Розробити заходи щодо прибирання шкільної території 

8. Організувати огляд електроарматури, вентиляції, сантехнічних приладів та скласти відповідні акти. 


	До 30.04 

До 30.04


	Завгосп 

Смірнова О.О.
Завгосп 

Смірнова О.О.

	Нарада при директорові

Нарада при директорові 

 
	

	П.5

	9. Здійснити контроль за виконанням президентської програми «Обдарована дитина» 

10. Закінчити вивчення системи і роботи вчителів, які атестуються 

11. Контролювати за дотриманням вимог щодо виконання практичного мінімуму під час проведення письмових робіт 


	До 30.04

До 20.04

Протягом місяця 


	Маляренко Т.Л. 

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л 


	Наради при директорові

Наказ 

Нарада при директорові 

 
	

	П.6.

	12. Розпочати підготовку до поточного ремонту школи. 

13. Провести практичне заняття по евакуації учнів зі школи на випадок пожежі 


	Протягом місяця 

До 10.04.


	Смірнова О.О.
Маляренко Т.Л.


	Наради при директорові

Наказ 

 
	

	П.7.

	Місячник екологічного  виховання та турисько-краєзнавчої роботи
14. День гумору. Випуск стіннівок з  гуморесками

15. Акція «Харчування повинно бути здоровим» до Всесвітнього здоров’я (07.04)

16. Операція «Живи, книго!»

17. Кіно день до Всесвітнього дня авіації і космонавтики

18. Спартакіада з легкої атлетики

19. Екскурсії та походи до Міжнародного дня пам’яток і визначних місць

20. Фестиваль екологічних агітбригад «Збережемо на Землі зелень і блакить»

21. Проведення декади туристко-краєзнавчої роботи

22. Тиждень боротьби з туберкульозом

23. Спортивно-туристичні походи

24. Акція  «Чисте подвір’я» до Дня довкілля (суботник)

25. Акція «Чиста планета» до Всесвітнього дня Землі

26. Акція «Посади дерево»

27. Єдиний урок-реквієм «Чорнобильські дзвони»

28. Проведення виховних заходів, вікторин, конкурсів «Віч-на-віч з природою», «Світ природи в народному епосі», «До природи не неси шкоди»

29. Участь у районних змаганнях зі спортивного туризму та краєзнавства

30. Участь у районних змаганнях «Школа безпеки»

31. Участь у районному конкурсі «Лідер року» 

32. Екскурсії до церкви на Великдень

33. Великоднє свято


	01.04

07.04

07.04-11.04

11.04

15.04

18.04

25.04

14.04-25.04

Третій тиждень

Протягом місяця

19.04

22.04

Протягом місяця

25.04

Протягом місяця

18.04-20.04

Квітень

20.04

22.04
	Класні керівники

Бібліотекар

ЗДВР, педагог-організатор

Учителі фізичної культури

Класні керівники, ЗДВР

Класні керівники, педагог-організатор

Учитель географії, керівник туристичного гуртка

Медична сестра, учитель ОБЖ

Класні керівники

Класні керівники

Учитель праці, класні керівники

Учитель праці

ЗДВР, класні керівники

Педагог-організатор, учитель географії

Керівник туристичного гуртка, вчитель фізичної культури

Учитель фіз.культури

Педагог-організатор

Класні керівники

Педагог-організатор, класні керівники
	Наказ

Наказ

Наказ

Наказ

Наказ

Наказ


	


Травень    

	Зміст роботи
	Дата
	Відповідальні
	Форми 

узагальнення
	Відмітка про виконання 

	1
	2
	3
	4
	5

	п. 1.  

	1. Організаційна робота до початку роботи оздоровчого табору 

2. Перевірити ведення шкільної документації 

3. Постійно тримати на контролі відвідування учнями школи 

4. Підведення підсумків змагання за звання «Зразковий клас» 

5. Батьківські збори з питань закінчення навчального року та звіт директора школи про роботу за минулий навчальний рік.

6. Видати наказ про відпустки та скласти попереднє навантаження на новий рік. 


	До 25.05

Протягом місяця 

До 25.05 

До 18.05

До 27.05

До 25.05 
	 Мельничук І.О.

Командир школи

Маляренко Т.Л. 

Мельничук І.О.

Маляренко Т.Л. 

Кл. керівники 

Маляренко Т.Л. 

Мельничук І.О.

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л.


	Наказ 

Наказ 

Наради при директорові 

Наказ 

Протокол батьківських зборів 

Наказ 


	

	

	П.2. 

	
	
	
	
	

	7. Засідання методичної ради  «Аналіз методичної роботи за навчальний рік»

8. Скласти розклад державної підсумкової атестації з урахуванням вибраних предметів. 

9. Директорські контрольні роботи серед учнів 3-10 кл. 

 
	До 25.05. 

До 14.05 

До 20.05
	Маляренко Т.Л. 

Маляренко Т.Л. 

Маляренко Т.Л. 
	Нарада при директорові 

Наказ 
	

	П.3.

	10.   Методична комісія з обговоренням і затвердження атестаційних матеріалів.

11.  Провести директорські контрольні роботи з метою визначення знань учнів.

12.   Анкетування учителів з питання організації методичної роботи на новий навчальний рік.

 13. Конкурс  «Кращий урок року»

 14.  Визначити попереднє навантаження вчителів на новий рік.


	До 17.05

До 17.05

До 20.05

До 17.05.

До 03.06
	Керівники МО,  

Вчителі 

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л.

Методична рада 

Маляренко Т.Л.

 
	Наказ 
	

	П.4

	15. Директорські контрольні роботи за рік 

16. Анкетування вчителів з питань організації методичної роботи на новий навчальний рік 


	До 17.05. 

До 20.05. 


	Адміністрація школи

Маляренко Т.Л. 


	Наказ 

Нарада при директорові 


	

	
	
	
	
	

	П.5. 

	17. Зустріч з працівниками міліції з учнями 5-10 кл. 


	До 03.06.
	Маляренко Т.Л.

Мельничук І.О. 
	
	

	П.6. 

	18. Перевірити виконання навчальних програм з основ наук 

19. Аналіз методичної роботи 

20. Про перевід та випуск учнів. 

21. Про підсумки державної підсумкової атестації. 

22. Аналіз виховної роботи 

23. Аналіз роботи школи за рік 

24. Складання плану роботи на наступний навчальний рік 


	До 20.05 

До 03.06 

До 03.06 

До 20.06 

До 15.06

До 15.06 

До 10.06 


	Маляренко Т.Л. 

Маляренко Т.Л. 

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л.

ЗДВР

Маляренко Т.Л.

Маляренко Т.Л. 

Мельничук І.О.
	Наказ 

Наказ 

Наказ 

Наказ 

Наказ 

Наказ 


	

	П.7. 

	Місячник військово-патріотичного виховання

25. Прес-інформація до Дня Сонця

26. Тиждень пам’яті (за окремим планом)

27. Свято перемоги

28. Акція «Меморіал»

29. Акція «Привітайте ветерана»

30. Змагання з весняного кросу 

31. Звіт про роботу ЕДО «Барви Причорномор’я» 

32. Свято прощання з початковою школою

33. Свято останнього дзвоника

34. Акція «Заміни цигарку на цукерку» до Міжнародного дня боротьби з тютюнопалінням


	05.05

05.05-10.05

09.05

05.05-07.05

07.05-08.05

16.05

23.05

23.05

30.05

31.05
	Класні керівники, учитель астрономії

ЗДВР, педагог-організатор

Класні керівники

ЗДВР, педагог-організатор

Педагог-організатор

Учитель фіз..культури

ЗДВР

Педагог-організатор
	Наказ

Наказ

Наказ


	


Додаток 1 

до плану роботи школи 

на 2013-2014 н. рік

Педагогічні ради.
Соціалізація дітей та учнівської молоді в сучасному освітньому просторі. 
Серпень:

1. Підсумки роботи пед.. колективу за 2012-2013 н.р. та основні завдання і напрямки на 2013-2014 н.р. щодо забезпечення якості навчання та виховання.
2. Затвердження річного плану роботи школи.

3. Стан роботи по обліку дітей шкільного віку.

Жовтень:

1. Тема: «Діяльнісно-комунікативний підхід у навчально-виховному процесі»

Грудень:

1. Впровадження нових Державних стандартів початкової, базової і повної загальної середньої освіти.

Лютий:

1. Проектно-рольовий підхід у позакласній виховній роботі.

Квітень:

1. Сучасний стан навчання освітніх галузей : «Математика», «Природознавство» 

     2.  Про звільнення від ДПА

Травень:

1. Про перевід учнів до наступних класів та допуск до ДПА   

Червень:
1. Про випуск та вручення свідоцтв «Про базову загальну середню освіту»

2. Про випуск та вручення атестатів «Про загальну середню освіту»

Додаток 2

до плану роботи школи 

на 2013-2014 н. рік

Внутрішкільний контроль

	Питання
	Форма обговорення

	
	2013-2014

	1. Стан викладання навчальних предметів 
	

	а)українська мова та література
	Наказ 

	б) світова  література 
	Інструктивно-методична нарада

	в) математика 
	Наказ 

	г) інформатика 
	Інструктивно-методична нарада

	д)фізика 
	Методичне об’єднання

	е)географія 
	Інструктивно-методична нарада

	є) історія, право
	Інструктивно-методична нарада

	ж) хімія
	Нарада при директорові

	з) іноземна мова
	Нарада при директорові

	й) біологія
	Нарада при директорові

	і) трудове навчання
	Наказ

	ї) фізична культура
	Нарада при директорові

	й) музика і співи
	Методичне об’єднання

	к) образотворче мистецтво
	Методичне об’єднання

	2. Розвиток зв'язного мов​лення
	Інструктивно-методична нарада

	3. Початкові класи
	Наказ

	4. Робота предметних гурт​ків та клубів за інтересами
	Наказ

	5. Робота факультативів
	Наказ

	6. Проблема пошуку і під​тримки обдарованої особи​стості
	Наказ

	7. Профільні класи
	Наказ

	8.Підготовка до екзаменів
	Наказ

	9. Стан зошитів
	Наказ

	10. Стан щоденників учнів
	Наказ

	11. Стан класних журналів
	Наказ

	12. Навчально-матеріальна база
	Наказ

	13. Робота груп продовже​ного дня
	-------

	14. Предметні олімпіади
	Наказ

	15. Виконання навчальних програм
	Наказ

	16. Наступність у роботі 4 і 5 класів
	Наказ

	17. Індивідуальна робота з учнями
	Нарада при директорові

	18. Робота з батьками
	Методичне об’єднання

	19. Вивчення правил доро​жнього руху
	Наказ

	20. Робота з важковиховуваними учнями
	Наказ

	21. Народознавчі підходи у вихованні
	Нарада при директорові

	22. Робота з класними ке​рівниками
	Інструктивно-методична нарада

	23. Стан навчально-виховної роботи
	Наказ

	24. Методична робота
	Наказ

	25. Робота бібліотеки
	Наказ

	26. Основні напрямки ви​ховання в національній школі
	

	а) формування національ​ної свідомості і самосвідо-
	Нарада при директорові

	б) виховання духовної культури особистості, ство​рення умов для вільного вибору світоглядної позиції
	Методичне об’єднання

	в) виховання поваги до Конституції, державної символіки, правовиховна робота
	Нарада при директорові

	г) виховання свідомого ста​влення до навчання, розви​ток пізнавальної активності і культури розумової праці
	Методичне об’єднання

	д) формування високої мо​вної культури, оволодіння українською мовою
	Інструктивно-методична нарада

	е) роль учнівського само​врядування у формуванні творчої, працелюбної осо​бистості, виховання цивілі​зованого господаря
	Нарада при директорові

	є) забезпечення високої художньо-естетичної куль​тури особистості
	Методичне об’єднання

	ж) виховання екологічної культури людини, її відно​сини з природою
	Методичне об’єднання

	27. Робота з профілактики підліткової злочинності та правопорушень
	Нарада при директорові

	28. Оздоровлення школярів
	Наказ

	29. Вивчення та повторен​ня правил для учнів
	Методичне об’єднання

	30. безпека життєдіяльності 
	Наказ


Умовні позначення:

Р- нарада при директорові;

Н – наказ;

П – педрада;

І – інструктивно-методична нарада;

С – семінар;

К – консиліум;

МО – методичне об’єднання;

ПТ – предметні тижні;

У – класно-узагальнюючий контроль.

Додаток 3

до плану роботи школи 

на 2013-2014 н. рік

Наради при директорі

СЕРПЕНЬ
1.   Підготовка школи до початку навчального року (планування, факультативи, навчальні кабінети, харчування, підручники, охоплення учнів навчанням).

2.   Хід підготовки до свята Першого дзвоника.

3.   Про організацію чергування у першому семестрі.

4.   Про проходження медичного огляду вчителями.

5.   Про проведення батьківських зборів.

6.   Організація роботи з техніки безпеки.

ВЕРЕСЕНЬ
1.   Підсумки першого робочого дня.

2.   Готовність вчителів до роботи в новому навчальному році.

3.   Аналіз банку даних дітей пільгових категорій.

4.   Відвідування учнями школи.

5.   Організація харчування учнів.

6.   Адаптація 5-класників до навчання в основній школі.

7.   Про результати огляду підготовки шкільних предметних кабінетів до навчального ро​ку.

8. Впровадження нових Державних стандартів: початкова та основна школа 

ЖОВТЕНЬ
1.   Стан шкільної документації: журналів, звітів класних керівників, щоденників.

2.   Про проведення предметних тижнів та олімпіад.

3.   Організаційна культура педколективу як гарантія виконання школою освітніх функцій.

4.   Зовнішня і внутрішня корекційно-аналітична діяльність за результатами вхідного ета​пу моніторингу навчальних досягнень учнів.

5.   Про хід підготовки школи до роботи в зимовий період.

6.   Аналіз відвідування учнями школи.

7.   Результати контролю за веденням вчителями поурочних планів.

ЛИСТОПАД
1.   Про роботу їдальні та харчування учнів.

2.   Підготовка учнів до районних олімпіад.

3.   Результати перевірки виконання санітарно-гігієнічного режиму у школі.

4.   Результати проведення фронтального, тематичного та класно-узагальнюючого контро​лю.

5.   Про використання шкільного компонента.

6.   Виконання заходів щодо запобігання дорожньо-транспортного травматизму учнів.

7.   Робота вчителів початкових класів із самоосвіти.

ГРУДЕНЬ
1.   Результати проведення адміністративних контрольних робіт, перевірки техніки читан​ня.

2.   Про підсумки класно-узагальнюючого, фронтального контролю.

3.   Звіт шкільного психолога.

4.   Результати тематичного контролю.

5.   Про підсумки виступу учнів у другому етапі Всеукраїнських олімпіад з базових дис​циплін.

6.   Організація закінчення першого семестру.

7.   Про організацію та проведення зимових канікул.

СІЧЕНЬ
1.   Стан роботи з попередження дитячого травматизму та правил техніки безпеки. 

2    Про результати контролю за проходженням учителями курсової підготовки.

3. Інформація про діяльність ради школи.

4. Результати тематичної та контрольної перевірки роботи вчителів.

5. Підсумки роботи школи за перший семестр.

6. Стан спортивно-масової роботи в школі.

ЛЮТИЙ
1.    Дотримання об'єктивності при виставленні учням оцінок.

2.   Результати проведення фронтальної, тематичної перевірки та вивчення системи роботи вчителів.

3.   Робота педагогічного колективу щодо запобігання правопорушень серед учнів 6-8 класів.

4.   Про роботу шкільного прес-центру.

5.   Аналіз контролю за виконанням рішень, прийнятих у першому семестрі.

БЕРЕЗЕНЬ
1.   Стан харчування учнів.

2.   Стан профорієнтаційної роботи в 9 та 11 класах.

3.   Результати проведення фронтального, тематичного, класно-узагальнюючого та випе​реджуючого контролю.

4.   Результати огляду конкурсу навчальних кабінетів.

5.   Про хід атестації педагогічних кадрів.

6.   Звіт заступника директора з виховної роботи.

КВІТЕНЬ
1.   Про хід підготовки до проведення підсумкової державної атестації.

2.   Стан підготовки до поточного ремонту школи.

3.   Організація роботи з благоустрою території школи, мікрорайону.

4.   Інструктаж про проведення засідань методичних об'єднань за підсумками роботи школи в навчальному році, планування роботи школи та підготовка до серпневої педа​гогічної ради.

5.   Про профорієнтаційну роботу в 9-11 класах.

6.   Моніторинг якості знань учнів. Підготовка аналітичних матеріалів (графіки, таблиці).

7.   Про організацію літнього відпочинку та оздоровлення учнів, педпрацівників.

ТРАВЕНЬ
1.
Хід виконання Положення про державну підсумкову атестацію учнів.

2.
Охорона праці в школі.

3.
Робота класних керівників з питань формування системи виховної роботи.

4.
Про підготовку роботи школи до закінчення і початку нового навчального року.

5.
Звіт класних керівників про виконання планів виховної роботи за другий семестр.

6.
Обговорення та затвердження екзаменаційних матеріалів.

ЧЕРВЕНЬ
1.
Про результати оформлення документації за навчальний рік.

2.
Розгляд першого варіанта річного плану роботи школи на новий навчальний рік.

3.
Про виконання навчальних планів і програм.

4.
Про підготовку до серпневої конференції та підсумкової педагогічної ради школи.

5.
Огляд нормативних документів, психолого-педагогічної літератури.

6.
Комплектація школи підручниками.

Додаток 4

до плану роботи школи 

на 2013-2014 н. рік

Методичні і організаційні засідання при заступнику директора

з навчально-виховної роботи
Серпень
	№ з/п
	Зміст роботи
	Відповідальний
	Відмітка про 

виконання

	1.
	Співбесіда по навчальних програмах, вивчення інструктивно-методичних рекомендацій щодо вивчення шкільних дисциплін у 2011-2012 навчальному році
	ЗД з НВР,

керівники м/о
	

	2.
	Зв’язок із ЗМІ .

Участь педагогів у цьому процесі
	ЗД з НВР
	

	3.
	Проведення   свята

Першого дзвінка і першого уроку
	педагог-організатор
	


Вересень
	1.
	Інструктаж про ведення шкільної документації
	ЗД з НВР
	

	2.
	Аналіз календарного планування.

 Про діяльність м/о 
	керівники м/о
	

	3.
	Планування виховної роботи
	ЗД з НВР
	

	4.
	Аналіз обліку груп учнів

 (сироти, напівсироти, інваліди, девіантна поведінка і інші).
	педагог-організатор
	

	5.
	Вивчення нових стандартів початкової освіти.
	ЗД з НВР
	


Жовтень
	1.
	Виконання статуту школи щодо зовнішнього вигляду учнів, впровадження в школі шкільної форми.
	класні керівники
	

	2.
	Бесіда з вчителями-предметниками

5 класу і вчителем 1 класу про психологічні особливості дітей даного віку.
	ЗД з НВР
	

	3.
	Про виконання єдиного орфографічного режиму
	ЗД з НВР
	

	4.
	Проведення предметних тижнів, підготовка до олімпіад
	вчителі-предметники
	

	5.
	Про чергування по школі вчителів і учнів
	педагог-організатор
	


Листопад
	1.
	Про роботу з обдарованими дітьми і тими, хто має низький рівень знань. Про виконання роботи по втіленню моделі випускника школи.
	ЗД з НВР
	

	2.
	Про роботу бібліотеки з обдарованими дітьми.
	бібліотекар
	

	3.
	Про використання шкільного компоненту.
	ЗД з НВР
	

	4.
	Про підсумки відвідування учнів вдома під час рейду «Сім’я» 
	педагог-організатор
	

	5.
	Аналіз зрізів відвідування занять учнями
	педагог-організатор
	


Грудень
	1.
	Про організацію і проведення санітарних днів.
	педагог-організатор
	

	2.
	Про результати перевірки ведення зошитів (укр. мова, математика).
	ЗД з НВР
	

	3.
	Ведення документації.
	ЗД з НВР
	

	4.
	Виконання плану виховної роботи
	класні керівники
	

	5.
	Про підготовку до Нового року та організація зимових канікул учнів.
	педагог-організатор
	


Січень
	1.
	Затвердження плану роботи на зимові канікули.
	педагог-організатор
	

	2.
	Стан виховної роботи у 5 класі (звіт).
	класний керівник
	

	3.
	Індивідуальна робота з учнями, які перебувають на внутрішкільному обліку і на обліку ССД.
	класні керівники
	

	4.
	Про виконання програми.
	вчителі-предметники
	


Лютий
	1.
	Про результати внутрішкільного контролю (по графіку).
	ЗД з НВР
	

	2.
	ТБ і санітарія в школі
	вчителі-предметники
	

	3.
	Стан виховної роботи в 6, 7 і 9 класах (звіти).
	класні керівники
	

	4.
	Організація позакласної зайнятості учнів
	педагог-організатор
	


Березень
	1.
	Про результати контролю за проведенням повторення на уроках.
	ЗД з НВР
	

	2.
	Про ведення документації, об’єктивність виставлення оцінок.
	ЗД з НВР
	

	3.
	Про роботу методичного об’єднання вчителів 1-4 класів і роботу проблемного семінару.
	керівники м/о
	

	4.
	Про результати міських олімпіад
	ЗД з НВР
	

	5.
	Про хід атестації вчителів. Звіти.
	ЗД з НВР
	

	6.
	Підготовка до педради «Сучасний урок:   деякі аспекти, проблеми. Навчання вчитися – одне із завдань сучасного уроку»
	ЗД з НВР
	


Квітень
	1.
	Про результати перевірки підготовки до державної атестації.
	ЗД з НВР
	

	2.
	Про проект навчального плану на новий навчальний рік.
	ЗД з НВР
	

	3.
	Трудове  виховання. Організація ремонтних робіт і навчально-виробничої практики.
	вчителі трудового навчання
	

	4.
	Про стан викладання української мови в початкових класах.
	ЗД з НВР
	

	5.
	Про проведення заходів до святкування Дня Перемоги.
	педагог-організатор
	


Травень

	1.
	Про виконання навчальних програм
	вчителі-предметники
	

	2.
	Про підготовку до державної підсумкової атестації.
	ЗД з НВР
	

	3.
	Організація літнього відпочинку
	ЗД з НВР
	

	4.
	Ремонт класів.
	класні керівники
	

	5.
	Підсумки і аналіз виховної роботи
	педагог-організатор
	


Додаток 5

до плану роботи школи 

на 2013-2014 н. рік

Зміст організаційно-педагогічної діяльності та розподіл обов'язків між керівниками школи.

	Зміст роботи
	Відповідальні виконавці та учасники діяльності

	
	Директор
	Заступник з НВР
	Заступник з ВР
	Завгосп

	І. Організаційно-педагогічні заходи
	
	
	
	

	Підбір і розстановка педагогічних кадрів, технічного персоналу.
	+
	
	
	

	Встановлення розпорядку, режиму роботи школи і окремих її ланок.
	+
	
	
	

	Складання розкладу уроків, факультативних занять, екзаменів.
	
	+
	
	

	Організація чергування по школі.
	
	
	+
	

	Комплектування класів,факультативів, гуртків.
	
	+
	+
	

	Складання звітів.
	
	+
	
	

	Ведення табелю заробітної плати.
	
	+
	
	

	Забезпечення санітарно-гігієнічного режиму в школі.
	
	
	
	+

	Контроль  за виконанням і дотриманням правил внутрішнього контролю, розпорядку і дотриманням техніки безпеки.
	+
	+
	
	+

	Створення, організація шкільних навчально-методичних кабінетів:
- методичного кабінету;
- кабінету психологічного розвантаження;
	
	+

+
	
	+

+

	Організація і проведення підготовки
екзаменів.
	+
	+
	
	

	Тарифікація вчителів. Фінансування школи.
	+
	
	
	

	Оформлення школи.
	+
	
	+
	

	Збереження шкільного майна, приміщення школи; протипожежна безпека.
	
	
	
	+

	Робота технічного персоналу.
	
	
	
	+

	Придбання, збереження і використання шкільного майна, обладнання, ТЗН тощо
	+
	
	
	+

	2. Забезпечення реалізації прав особистості
на освіту.
	
	
	
	

	Методичне обслуговування.

	+
	
	
	

	Організація дитячого харчування
	+
	
	
	

	Навчання хворих дітей (вдома, в лікарні, індивідуально)
	
	+
	
	

	Індивідуальна робота з учнями.
	
	+
	
	

	Робота з учнями які отримали роботу на осінь.
	
	+
	
	

	Робота з обдарованими дітьми, робота МАН.
	
	+
	
	

	Робота бібліотеки.
	
	+
	
	

	Організація літнього відпочинку учнів.
	+
	
	
	

	Організація роботи груп здоров’я для дітей з послабленим здоров'ям.
	
	+
	
	

	Навчання правил дорожнього руху.
	
	+
	+
	

	Робота з батьками, батьківський комітет.
	+
	
	+
	

	3. Робота з педагогічними кадрами.
	
	
	
	

	Підвищення фахової майстерності вчителів.
	+
	
	
	

	Організація роботи методичної ради, творчих груп, ПІМО, психолого-педагогічних семінарів тощо.
	
	+
	
	

	Керівництво роботою класних керівників.
	
	
	+ 
	

	Робота з молодими вчителями.
	+
	+
	
	

	Атестація вчителів.
	+
	
	
	

	Керівництво роботою педагогічної ради.
	+
	
	
	

	Керівництво роботою методичної ради.
	
	+
	
	

	Робота ради школи.
	+
	
	
	

	Зв'язок з наукою (педагогічною, психологічною та ш..)
	
	+
	+
	

	Поповнення шкільної бібліотеки та методичного кабінету методичною і художньою літературою.
	+
	+
	+
	

	Пропагування педагогічних знань.
	
	+
	
	

	Складання графіка відпусток учителів
	+
	+
	
	

	4. Керівництво навчально-виховним процесом
	
	
	
	

	Позакласна і позашкільна робота в позаурочний час. Предметні гуртки, факультативні заняття.
	
	+
	+
	

	Клуби, гуртки за інтересами, наукові товариства.
	
	+
	+
	

	Зв'язок із позашкільними закладами.
	
	
	
	

	Система шкільного самоврядування.
	
	
	
	

	Педагогічна консультація батьків.
	+
	+
	+
	

	5. Система внутрішньо шкільного контролю за станом викладання, методичною роботою 'і підвищення кваліфікації вчителів.
	
	
	
	

	Відповідно до розподілу обов'язків:
	+
	
	
	

	- хімія
	+
	
	
	

	- біологія
	+
	
	
	

	- історія
	+
	
	
	

	- географія
	+
	
	
	

	- фізкультура
	+
	
	
	

	- музичне мистецтво
	+
	
	
	

	- образотворче мистецтво
	+
	
	
	

	- фізика
	
	
	
	

	- рос. мова
	
	+
	
	

	- світова літ.
	
	+
	 
	

	- укр. мова
	
	+
	
	

	- укр. літ.
	
	+
	
	

	- англ.. мова
	
	+
	
	

	- трудове навчання
	
	+
	
	

	- початкові класи
	
	+
	
	

	- Захист Вітчизни
	
	+
	
	


